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Приложение 2
к Положению о рейтинговой системе комплексной оценки знаний студентов образовательных программ высшего образования – программ бакалавриата, программ специалитета и программ магистратуры Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики»


Порядок действий работника отдела сопровождения учебного процесса образовательной программы в УИС для расчета рейтингов

1. Работник учебного офиса образовательной программы/ группы образовательных программ формирует учебный план студента в УИС (далее  УПС) на основе утвержденного рабочего учебного плана (далее  РУП) образовательной программы, по которой обучается студент. 
2. При формировании УПС работник отдела сопровождения учебного процесса образовательной программы (далее – учебный офис) указывает статус каждой дисциплины:
2.1. «Входит в текущий рейтинг» – если дисциплина является частью учебного плана студента в объеме обязательного количества кредитов;
2.2. «Не входит в текущий рейтинг»  если дисциплина является частью учебного плана студента сверх обязательного количества кредитов или дисциплина изучается студентом повторно по индивидуальному учебному плану.
3. При формировании УПС работник учебного офиса также может пользоваться действиями:
3.1. «Зачесть испытанием, сданным по другому плану» (для восстановившихся студентов, переведенных с другого факультета);
3.2. «Добавить испытание, сданное в другой образовательной организации» (для студентов, переведенных из других образовательных организаций; участников академической мобильности);
3.3. «Зачесть испытанием, сданным в другом вузе» (для студентов, переведенных из других образовательных организаций; участников академической мобильности);
3.4. При использовании этих действий дисциплина получает признаки: «Зачтено испытанием по другому плану» или «Зачтено из другого вуза». 
4. При назначении студенту вариативной части плана и дисциплин, выбранных дополнительно, используется параметр «Включать в текущий рейтинг». По умолчанию параметр имеет значение «Да». В случае выбора студентом дисциплин сверх необходимого числа кредитов работник учебного офиса должен изменить значение этого параметра на «Нет». После назначения студенту дисциплина получает признак «Включать в текущий рейтинг». Этот признак можно изменять для отдельных дисциплин и испытаний каждого из студентов и после назначения дисциплин. 
5. Перед расчетом текущего рейтинга для студентов, изучивших дисциплины по выбору сверх необходимого количества, при помощи признака «Включать в текущий рейтинг» для учета в рейтинге выбираются дисциплины с лучшими оценками.
6. Дисциплины РУП могут иметь признак «Только в кумулятивный рейтинг», что означает, что в расчет текущего рейтинга дисциплина войдет с кредитным весом «0», а в кумулятивный рейтинг дисциплина войдет с кредитным весом, указанным в РУП.
7. При формировании УПС работник учебного офиса должен следить за показателями суммы кредитных весов для текущего рейтинга и суммы кредитных весов для кумулятивного рейтинга, отображаемых в таблице «Испытания рубежного контроля» для каждого студента.
8. При внесении оценок по дисциплинам в систему УИС необходимо учитывать следующие моменты:
8.1. Дата сдачи по дисциплине должна входить в интервал расчета рейтинга;
8.2. Для включения оценки по дисциплине в расчет текущего рейтинга необходимо настроить информацию о сдачи испытания следующим образом: вид попытки – указать «сдача», считать результатом до пересдач – «да»;
8.3. Для включения оценки по дисциплине в расчет текущего рейтинга после пересдач необходимо настроить информацию следующим образом: вид попытки – указать «пересдача», считать результатом до пересдач – «нет»;
8.4. При оформлении неявки по неуважительной причине необходимо в сдаче испытания указать вид попытки – «сдача», считать результатом до пересдач – «да», причину неявки указать «по неуважительной причине». Пересдача по неуважительной причине оформляется дополнительной стройкой с заполнением соответствующих полей: вид попытки – «пересдача», считать результатом до пересдач – «нет»;
8.5. При оформлении неявки по уважительной причине необходимо в сдаче испытания указать вид попытки – «сдача», считать результатом до пересдач – «да», причину неявки указать «по уважительной причине». Пересдача по уважительной причине оформляется дополнительной стройкой с заполнением соответствующих полей: вид попытки – «пересдача по уважительной причине», считать результатом до пересдач – «да»;
8.6. Информация об оценках за проект выставляется в том же модуле, когда закачивается проект в УПС не позднее 3-х рабочих дней после его окончания;
8.7. Оценки по дисциплинам академической мобильности должны быть выставлены в том же модуле, когда заканчивается дисциплина в УПС.
9. Совокупность студентов, участвующих в рейтинговании, задается следующим образом:
9.1. При формировании текущего рейтинга выбирается курс, за который формируется рейтинг, и учебное полугодие. 
9.1.1. В текущий рейтинг до пересдач войдут все студенты выбранной совокупности на дату окончания последней промежуточной аттестации выбранного полугодия. Если требуется рассчитать рейтинг другой совокупности, то возможно расширить совокупность студентов выбранного курса за счет объединения контингента разных образовательных программ. 
9.1.2. Если требуется, в текущий рейтинг после пересдач к данной совокупности студентов можно добавить студентов, восстановившихся или переведенных на данный курс после окончания последней промежуточной аттестации.
9.2. При формировании кумулятивного рейтинга выбирается текущий курс, на котором обучаются студенты, и полугодие, ограничивающее выбор учебных результатов студентов. Изменение совокупности студентов в этом случае осуществляется аналогично пункту 9.1. Порядка.
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